
           

 
 

 

PASO A PASO PARA LA FIRMA DE LAS DECLARACIONES 
JURAMENTADAS DE EMPLEADOS 

 
Antes de realizar la firma de su declaración juramentada de empleado, tenga en cuenta las 
que la empresa en la que usted labora ha realizado una postulación al Programa Empleo 
Incluyente, y que a través de este documento se acreditan los siguientes requisitos 
establecidos en el Decreto Distrital 399 de 2022: 
 

✓ El empleado por el cual se postula debe residir en la ciudad de Bogotá.  
 

✓ El empleado por el cual se postula no debe tener ningún tipo de relación laboral 
vigente o de prestación de servicios al momento de suscribir el contrato laboral.   
 

Adicionalmente, a través de este documento, se acredita la pertenencia de los empleados 
que se postulen por alguno de los siguientes grupos poblaciones: personas mayores de 50 
años, personas jóvenes mayor de 18 años que esté o estuvo en protección de ICBF, 
población postpenitenciaria, personas trans y población rural. 
 

 
FIRMA DECLARACIÓN JURAMENTADA 

 
Una vez la empresa ha realizado la postulación en la plataforma del Programa Empleo 
Incluyente, el empleado recibirá en el correo electrónico registrado una notificación que 
contiene dos puntos: 
 
1. Enlace para acceder al documento de la declaración juramentada. 

2. Código único para firmar la declaración juramentada. 

 

 
 
Una vez ingrese al enlace indicado, podrá visualizar el documento de la declaración 
juramentada, a través del botón “ver”: 
 



           

 
 

 
 
La plataforma le permitirá visualizar el documento de la declaración juramentada en una 
página adicional, le recomendamos leer con detenimiento y cerciorarse que la información 
es correcta: 
 

 
 

Una vez revisado el documento, debe volver a la página inicial: 
 

 
 
Si está de acuerdo con la información del documento de la declaración juramentada, debe 
dar click en el botón “firmar”: 
 

 



           

 
 

 
La plataforma le solicitará ingresar el código único que se encuentra en el punto 2 del 
mensaje de notificación que recibió en el correo electrónico: 
 

 
 
Debe ingresar el código en el espacio solicitado, y dar click en el botón “finalizar firma”: 
 

 
 

Para confirmar que el documento de la declaración juramentada se encuentra firmado, 
encontrará que el botón “firmar” se encuentra en color verde: 
 

 
 
 
Una vez realizado este proceso, el documento firmado de la declaración juramentada será 
cargado automáticamente por la plataforma en la postulación realizada por la empresa. 
 
 

Canales de acompañamiento al proceso de postulación de empleados en la 
plataforma: 

Línea telefónica: 324-2096746 

Correo electrónico: soporteprogramaempleoincluyente@corprogreso.com 


